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รายละเอียดเกี่ยวกับการรับสมัครพนักงานกระทรวงสาธารณสุขท่ัวไป 
แนบท้ายประกาศโรงพยาบาลจอมทอง  ลงวันที่    11   สิงหาคม  พ.ศ. 2566   

---------------------------------------------- 
 

กลุ่มตามลักษณะงาน  เทคนิค  

ชื่อตำแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ 

ค่าจ้าง  
-  กรณีท่ีไม่เป็นลูกจ้างชั่วคราว(เงินบำรุง) เดิม ได้รับค่าจ้างเป็นเงิน 9,400 บาท  
-  กรณีเป็นลูกจ้างชั่วคราว(เงินบำรุง) เดิม ต้องมีการจ้างต่อเนื่องและตำแหน่งต่อเนื่อง หากค่าจ้างสูง

กว่าขั้นต่ำ กำหนดให้ได้รับค่าจ้างไม่น้อยกว่าเดิม 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ งานประกันสุขภาพ งานบันทึกหรือจัดทำข้อมูล ซึ ่งมี
ลักษณะ งานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการร่าง โต้ตอบ บันทึก ย่อเรื่อง ตรวจทานหนังสือ การดำเนินการเกี่ยวกับ
เอกสารสิทธิ ์ ในทรัพย์สินของทางราชการ การดำเนินการเกี ่ยวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ การตรวจสอบหรือ
เปลี่ยนแปลงรายการและเก็บเอกสารสำคัญของทางราชการ การตรวจสอบหรือจัดทำเอกสารเกี่ยวกับการ
ประกันสุขภาพ การจัดทำ การบันทึก การรวบรวมข้อมูลหรือจัดเตรียมเอกสาร การเตรียมการประชุมและ    
จดบันทึกรายงาน การประชุม และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง  
- ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชา 

หรือทางที่ส่วนราชการเจ้าสังกัดเห็นว่าเหมาะสมกับหน้าที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่
ปฏิบัติ 

- รับเฉพาะเพศชาย 

หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกสรร 
หลักเกณฑ์การเลือกสรร คะแนนเต็ม วิธีการประเมิน 

การประเมินครั้งที่  1 
-  ทดสอบตัวอย่างงาน 
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สอบปฏิบัติ 

การประเมินครั้งที่  2 
-  ความรู้ความเหมาะสมกับตำแหน่ง 
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สอบสัมภาษณ์ 
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