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ระเบียบโรงพยาบาลจอมทอง 
ว่าด้วยการใช้รถ การบ ารุงรักษารถของโรงพยาบาลจอมทอง พ.ศ.2564 

………………………………………………………………. 
  โดยที่เป็นการสมควรจัดให้มีระเบียบเกี่ยวกับการใช้การบ ารุงรักษายานพาหนะและมารยาท
ของพนักงานขับรถยนต์ขึ้น เพ่ือความเป็นระเบียบเรียบร้อยและเพ่ือรักษาทรัพย์สินของทางราชการตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ.2564 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยรถราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2530 (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2535 (ฉบับที่4) พ.ศ.2538 และ(ฉบับที่ 5)       
พ.ศ.2541 ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของ
เจ้าหน้าที่ พ.ศ.2539 และระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการใช้รถราชการ (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบโรงพยาบาลจอมทองว่าด้วยการใช้ การบ ารุงรักษารถของ
โรงพยาบาลจอมทอง พ.ศ.2564” 

 ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้ส าหรับรถยนต์ รถจักรยานยนต์ของโรงพยาบาลจอมทอง 
 ข้อ 3 บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ ข้อก าหนด กฎ หรือค าสั่งอ่ืนใดในส่วนที่ก าหนดไว้และในระเบียบนี้ 

หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 

หมวดที่ 1 
บททั่วไป 

 ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 

 “การไปราชการ” หมายความว่า การไปประชุม อบรม สัมมนา หรือไปราชการอ่ืนที่
เป็นส่ วนรวมของโรงพยาบาลจอมทอง โดยได้รับการอนุมัติจากผู้ อ านวยการ หรือ                       
ผู้รักษาการในต าแหน่ง “หัวหน้ากลุ่มงาน” หมายความว่า หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

“ผู้มีอ านาจอนุมัติการใช้รถราชการ” หมายความว่า ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

“การใช้รถเพ่ือสวัสดิการเจ้าหน้าที่” ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจอนุมัติการใช้รถ
ราชการหรือได้รับมอบหมาย 

หมวดที่ 2 
ประเภทของรถ และการใช้รถ 

ข้อ 5 รถของโรงพยาบาล แบ่งออกเป็น 3 ประเภทคือ รถพยาบาล รถบริการ และรถจักรยานยนต์ 
ข้อ 6 รถพยาบาล คือ รถที่ให้บริการรับ – ส่งผู้ป่วย 
ข้อ 7 รถบริการ คือ รถท่ีให้บริการรับ – ส่งเจ้าหน้าที่ไปราชการ ส่งเอกสารราชการและติดต่อราชการ

ของโรงพยาบาลจอมทอง 
ข้อ 8 รถจักรยานยนต์ คือ รถที่ให้เจ้าหน้าที่ในการเดินทางไปราชการ ติดต่อราชการภายในอ าเภอ

จอมทอง 

ข้อ 9... 
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ข้อ 9 การขอใช้รถพยาบาล 
  - การขอใช้รถพยาบาลในเวลาราชการ ให้จุดที่จะใช้รถแจ้งการขอใช้รถที่งานพยานพาหนะ 

พร้อมแนบแบบค าขอใช้รถ 
 - การขอใช้รถพยาบาลนอกเวลาราชการ ให้จุดที่จะใช้รถแจ้งการขอใช้รถที่งานยานพาหนะ 

พร้อมแนบแบบฟอร์มค าขอใช้รถราชการ 
ข้อ 10 การขอใช้รถบริการไปราชการ 

   ผู้ประสงค์จะขอใช้รถยนต์ราชการให้ยื่นแบบฟอร์มค าขอตามแบบแนบท้ายระเบียบนี้ 
และส่งแบบฟอร์มให้หัวหน้างานยานพาหนะ ดังนี้.- 
1. ไปราชการภายในจังหวัดเชียงใหม่ ให้ยื่นแบบค าขอใช้รถล่วงหน้า 1 – 2 วัน 
2. ไปราชการต่างจังหวัดในเขตภาคเหนือตอนบน ให้ยื่นแบบค าขอใช้รถล่วงหน้า 5 วัน 
3. กรณีไปราชการเร่งด่วน ให้ยื่นแบบค าขอใช้รถทันทีที่ทราบ หรือยื่นล่วงหน้าก่อน 1 วัน 

(อย่างช้าภายในเวลา 15.00 น.) 
4. กรณีที่หน่วยงานมีแผนการปฏิบัติงานประจ าเดือน ให้ยื่นแบบค าขอใช้รถพร้อมแนบ

แผนการปฏิบัติงานด้วย ส่งภายในวันที่ 25 ของเดือน 
5. กรณีอ่ืน ๆ ให้อยู่ในดุลยพินิจของมีอ านาจอนุมัติ หรือให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการตามสิทธิ 
ข้อ 11 การขอใช้รถจักรยานยนต์ 

 ผู้ที่ประสงค์จะใช้รถจักรยานยนต์ไปราชการ ให้ประสานแจ้งผู้ควบคุมซึ่งมีให้บริการอยู่ 2 จุด 
คือ กลุ่มงานบริหารทั่วไป (งานธุรการ) และกลุ่มงานเวชกรรมสังคม 

ข้อ 12 หลักเกณฑ์การขอใช้รถยนต์ราชการ 
1. การเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการ รองผู้อ านวยการ ให้งานยานพาหนะจัดรถ

ให้บริการรับ - ส่ง 
2. การไปราชการอบรม/ประชุม/สัมมนา ของหัวหน้ากลุ่มงาน , หัวหน้าฝ่าย ตั้งแต่ 1 คนขึ้น

ไปให้ขอใช้รถยนต์ราชการได้ 
3. การไปราชการอบรม/ประชุม/สัมมนา ของเจ้าหน้าที่โรงพยาบาลจอมทองตั้งแต่ 3 คนขึ้น

ไปให้ขอใช้รถยนต์ราชการได้  
4. การไปราชการต่างจังหวัด ในเขตภาคเหนือตอนบน ตั้งแต่  3 คนขึ้นไปให้ขอใช้รถยนต์

ราชการได้ 
5. การไปราชการต่างจังหวัดนอกเหนือจากเขตภาคเหนือตอนบน ให้เดินทางไปเอง 
6. การไปราชการจ านวนมาก และใช้รถจ านวนหลายคัน ให้จ้างเหมาเอกชน 
7. กรณีเดินทางไปราชการโดยขออนุมัติใช้รถส่วนตัว หรือรถโดยสารมีสิทธิเบิกค่าพาหนะได้

ตามระเบียบ 
8. การไปราชการเป็นหมู่คณะ ให้ระบุชื่อผู้เดินทางในแบบค าขอใช้รถด้วย 
9. กรณีท่ีมีการยกเลิกการใช้รถ หรือเปลี่ยนแปลงรายการต่าง ๆ ให้แจ้งงานยานพาหนะก่อน

วันเดินทางล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน และหากมีการเปลี่ยนแปลงจ านวนผู้โดยสารไม่แจ้ง
ล่วงหน้า งานยานพาหนะไม่สามารถปรับเปลี่ยนรถให้ได้ในวันเดินทาง ผู้ขอใช้รถต้อง
รับผิดชอบการเดินทางไปราชการในครั้งนั้น 

10. การใช้... 
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10. การใช้รถยนต์ราชการเพ่ือเป็นสวัสดิการของเจ้าหน้าที่ให้ขอใช้รถยนต์ราชการได้ ยกเว้น
งานศพ ขอใช้รถได้เฉพาะวันที่ปวางหรีด วันที่เป็นเจ้าภาพ และวันที่ไปร่วมฌาปนกิจศพ
เท่านั้น 
11. การปรับเปลี่ยนใด ๆ จะปรับเปลี่ยนได้เฉพาะกรณีของผู้บริหารตามข้อ 12 (1) เท่านั้น 
12. กรณีท่ีการปฏิบัติไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ตามข้อ 12 (1 – 11) ให้อยู่ในดุลยพินิจของ
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลจอมทอง 

ข้อ 13 หลักเกณฑ์การให้บริการรถยนต์ราชการและการจัดพนักงานขับรถยนต์ 
1. การจัดรถยนต์ให้บริการ จะจัดให้ตามล าดับก่อน – หลัง ตามใบค าขอใช้รถที่ใช้รถยนต์ที่

ได้รับ ยกเว้น กรณีเร่งด่วน หรือมีความจ าเป็นงานยานพาหนะจะจัดรถให้ตามความ
จ าเป็น 

2. กรณีที่การขอใช้รถไม่เป็นไปตามข้อ 12.3 (ไม่ถึง 3 คน) หรือรถยนต์ไม่เพียงพอที่จะ
ให้บริการ ให้งานยานพาหนะประสานกลับผู้ขอใช้รถทันที 

3. การเดินทางไปราชการในเวลาใกล้เคียงกัน หรือไปทางเดียวกันจะจัดให้เดินทางไป
ด้วยกัน 

4. การจัดรถและพนักงานขับรถยนต์ ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้างานยานพาหนะ และ
หรือหัวหน้ากลุ่มงานบนริหารทั่วไป โดยจะพิจารณาตามความเหมาะสม เพ่ือให้การใช้รถ
เป็นไปด้วยความคล่องตัว ตามแผน และเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

ข้อ 14 ผู้มีอ านาจอนุมัติการใช้รถยนต์ราชการ 
1. การเดินทางไปราชการต่างจังหวัด ให้อยู่ในอ านาจของผู้อ านวยการ หรือผู้รักษาการใน

ต าแหน่ง 
2. การเดินทางไปราชการภายในจังหวัดเชียงใหม่ ให้อยู่ในอ านาจของรองผู้อ านวยการฝ่าย

บริหาร หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติ 
3. กรณีผู้มีอ านาจตาม 14.2 ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติงานได้ ให้เป็นอ านาจของผู้มีอ านาจ

ตามข้อ 14.1 
การเก็บและบ ารุงรักษารถ 

ข้อ 15 รถยนต์และรถจักรยานยนต์ที่ใช้ในราชการของโรงพยาบาลจอมทอง ให้น าไปเก็บไว้ในที่ที่ได้   
ก าหนดไว้ให้โดยเฉพาะ เว้นแต่ได้รับอนุญาตให้เก็บไว้ที่อ่ืนเป็นครั้งคราว และการเก็บรักษา
กุญแจรถให้เป็นหน้าที่ของพนักงานขับรถยนต์ หรือผู้ได้รับมอบหมาย 

ข้อ 16 ให้กลุ่มงานบริหารทั่วไป โดยงานยานพาหนะ เป็นผู้มีหน้าที่ในการเก็บ บ ารุงรักษารถยนต์ 
และหัวหน้างานยานพาหนะมีหน้าที่ในการควบคุมเกี่ยวกับการขออนุญาตใช้รถยนต์ ส าหรับ
รถจักรยานยนต์ให้จุดที่ใช้งานเป็นผู้ควบคุมการใช้รถ 

ข้อ 17 ให้พนักงานขับรถยนต์ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ตรวจเช็ครถยนต์ รถจักรยานยนต์ให้อยู่ใน
สภาพพร้อมใช้งานทุกครั้งก่อนการใช้รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ 

ข้อ 18 ห้ามพนักงานขับรถยนต์หรือผู้อ่ืนที่ไม่มีหน้าที่ ท าการแก้ไข ดัดแปลง หรือปรับแต่งเครื่องยนต์
โดยไม่ได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา เว้นแต่เป็นการแก้ไขเหตุขัดข้องเป็นการเฉพาะเพ่ือ
ไม่ให้ราชการเสียหาย แต่ทั้งนี้จะต้องรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันที 

 
 

ข้อ 19… 
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ข้อ 19 ห้ามมิให้พนักงานขับรถยนต์อนุญาตให้ผู้อ่ืนซึ่งมิใช่พนักงานขับรถยนต์ขับรถที่ตนรับผิดชอบอยู่

เป็นอันขาด เว้นแต่กรณีจ าเป็นอย่างอ่ืนที่จะต้องน ารถไปให้ถึงที่หมายเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

ข้อ 20 ห้ามมิให้ผู้อ่ืนซึ่งมิใช่พนักงานขับรถยนต์ ขับรถยนต์ของทางราชการ เว้นแต่ได้รับอนุญาตจาก
ผู้บังคับบัญชา ในกรณีเร่งด่วนเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

ข้อ 21 พนักงานขับรถยนต์ที่ได้รับมอบหมายาให้ขับรถยนต์ไปปฏิบัติราชการจะต้องปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติจราจรทางบก ตามท่ีบัญญัติไว้โดยไม่มีข้อยกเว้น 

ข้อ 22 ห้ามรับบุคคลอ่ืน นอกจากผู้ทีได้รับอนุญาตให้ไปกับรถ หรือผู้ อ่ืนซึ่งได้รับอนุญาตจาก
ผู้บังคับบัญชา เว้นแต่เป็นการช่วยเหลือผู้ที่ได้รับบาดเจ็บ แต่ทั้งนี้จะต้องไม่ท าให้ราชการ
เสียหาย 

ข้อ 23 หากพนักงานขับรถยนต์ผู้ใดอนุญาตหรือยินยอมให้ผู้อ่ืนขับรถ แล้วเกิดความเสียหายหรือ
อุบัติเหตุใด ๆ ขึ้น ให้ถือว่าเป็นความผิดของพนักงานขับรถยนต์ผู้นั้น ซึ่งจะต้องรับผิดชอบใน
ความเสียหายที่เกิดข้ึน 

ข้อ 24 ห้ามมิให้พนักงานขับรถยนต์ขับรถออกนอกบริเวณหน่วยงาน โดยมิได้รับอนุญาต 
ข้อ 25 พนักงานขับรถยนต์ผู้ใดได้รับมอบหมายให้ขับรถยนต์คันใดจะต้องรับผิดชอบในรถยนต์คันนั้น 

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดชอบทาง
ละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 

ข้อ 26 พนักงานขับรถยนต์จะต้องท าการล้างรถทุกครั้งหลังจากเสร็จสิ้นภารกิจจากการเดินทางไป
ราชการ 

ข้อ 27 พนักงานขับรถยนต์หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายา ต้องเขียนบันทึกรายงานการใช้รถประจ าวันทุก
ครั้ง 

หมวดที่ 3 
การปฏิบัติเม่ือรถเกิดอุบัติเหตุ 

ข้อ 28 ในขณะเดินทางไปปฏิบัติราชการ เมื่อรถเกิดอุบัติเหตุหรือชนกับรถของบุคคลอ่ืน              
ห้ามเคลื่อนย้ายรถออกจากสถานที่ จนกว่าเจ้าหน้าที่ต ารวจจะมาตรวจสถานที่เกิดเหตุ และ
พนักงานขับรถยนต์ หรือผู้นั่งไปในรถจะต้องจัดท ารายละเอียดเกี่ยวกับอุบัติเหตุ ท าแผนที่เกิด
เหตุ ถ่ายรูปรถที่เกิดอุบัติเหตุ แล้วให้รีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบโดยด่วน หากพนักงาน
ขับรถผู้ใดไม่ปฏิบัติตามโดยไม่มีเหตุอันควร ให้ถือว่าบกพร่องในหน้าที่ 

หมวดที่ 4 
มารยาทของพนักงานขับรถยนต์ 

ข้อ 29 พนักงานขับรถจะต้องแต่งกายสุภาพเรียบร้อย และจะต้องมีสัมมาคารวะต่อผู้บังคับบัญชา 
และผู้อ่ืน 

ข้อ 30 ห้ามพนักงานขับรถยนต์สูบบุหรี่ และดื่มสุราก่อนและในขณะปฏิบัติหน้าที่ขณะขับรถ 
ข้อ 31 ให้พนักงานขับรถยนต์ทุกคนจัดเตรียมหูฟัง (Small Talk) ไว้ส าหรับติดต่อสื่อสารกับ

ผู้บังคับบัญชาหรือผู้ใช้รถทุกครั้ง 
 
 

 ข้อ 32… 
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ข้อ 32 ผู้ใดกระท าการโดยเอาใจหรือประมาทเลินเล่อ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือกระท าการโดย

ทุจริตหรือปราศจากอ านาจ หรือนอกเหนือจากอ านาจหน้าที่ถือว่าผู้นั้นกระท าผิดวินัย 
ข้อ 33 การปฏิบัติอ่ืนใดที่นอกเหนือจากที่ได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้แจ้งผู้บังคับบัญชาทราบ     

เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาตต่อผู้อ านวยการโรงพยาบาลต่อไป 
ข้อ 34 ให้ผู้อ านวยการาโรงพยาบาลจอมทอง รักษาการตามระเบียบนี้ และให้มมีอ านาจตีความและ

วินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ รวมทั้งการแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  1  มีนาคม  พ.ศ. 2564 เป็นต้นไป 
 

    ประกาศ  ณ  วันที่   12  มีนาคม  พ.ศ. 2564 
 
 
 

(นายสัมพันธ์  ก๋องเงิน) 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลจอมทอง 

 

 

 
 


